
หลักสูตรนี�เหมาะสำหรับ
• เลขานุการบร�ษัท

Company Secretary)

• ผู�บร�หารระดับสูง
(Executive Management)

• กรรมการบร�ษัท
(Board Members)
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“

”

The CSP program equips you
with the skills to become

a professional Company Secretary,
enhancing your understanding

of roles, responsibilities,
 and regulations to effectively

support good corporate governance.

หลักสูตร Company Secretary
Program (CSP) 
เปนหลักสูตรประกาศนียบัตรที่เนนการเสริมสรางความรูและทักษะที่จำเปน
สำหรับการทำหนาท่ีเลขานุการบริษัทอยางมีประสิทธิภาพ โดยเนนการเขาใจ

บทบาทหนาท่ีตามกฎหมายและขอกำหนดของหนวยงานกำกับดูแล เชน ก.ล.ต. 

และตลท. รวมถึงการชวยสนับสนุนคณะกรรมการในการดำเนินงานตามหลัก

การกำกับดูแลกิจการที่ดี เพื่อใหการดำเนินงานในบริษัทเปนไปอยางถูกตอง

และโปรงใส

หลักสูตรพัฒนาต่อเนื�องสำหรับเลขานุการบริษัท
(และผู้ทำงานสนับสนุนกรรมการ) 

*สำหรับผูที่ผานครบทั้ง 4 หลักสูตรสามารถขอรับใบประกาศไดที่เจาหนาที่

CERTIFICATEof APPRECIATION
Presented to

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et 

dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut 

aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum 

dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia 
deserunt mollit anim id est laborum."

THE NAME of THE PRESIDENT

หลักสูตรประกาศนียบัตร
เน�นบทบาทหน�าที่ของ         

เลขานุการบร�ษัทในการเป�น                
ผู�มีบทบาทหน�าที่                      

และความรับผิดชอบ   
ตามความคาดหวัง

ของคณะกรรมการ                               
 และ ก.ล.ต.                             

CRP
หลักสูตร

Company
Reporting
Program

EMT
หลักสูตร

Effective Minutes
Taking
*หลักสูตร EMT
ต�องผ�านการอบรม
CSP ก�อน

CSP
หลักสูตร

BRP
หลักสูตร

Company
Secretary
Program

Board
Reporting
Program

หลักสูตรที่ช�วยให�                                
สามารถจัดเตร�ยม                               

และเป�ดเผยข�อมูล                             
สู�สาธารณชนได�                            

อย�างถูกต�องและครบถ�วน                        
ตามหลักกฎหมาย                      

เพ�่อทำให�ผู�มีส�วนได�เสีย                
เกิดความเชื่อมั่น           

และยอมรับบร�ษัท

                     หลักสูตรเน�นทักษะ
                    การจดบันทึก
                  รายงานการประชุม
              ให�ถูกต�องตาม
          หลักกฎหมายและหลักการ
     กำกับดูแลกิจการที่ดี 

หลักสูตรเน�นการจัดเตร�ยม
          ข�อมูลที่ถูกต�องและเพ�ยงพอ
                 ให�แก�คณะกรรมการ

เพ�่อสนับสนุนให�
คณะกรรมการสามารถ

ทำหน�าที่ตัดสินใจได�
อย�างมีประสิทธิภาพ

สิ�งที�จะได้รับจากหลักสูตรนี�

1. ความเขาใจในหลักการกำกับดูแลกิจการท่ีดีและบทบาท
ของเลขานุการบริษัทในการสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ใหสอดคลองกับมาตรฐานของ ก.ล.ต และ ตลท.

2. ความรูเก่ียวกับกฎหมายและขอกำหนดตางๆ ท่ีเก่ียวของ
 กับบทบาทหนาท่ีของกรรมการและเลขานุการบริษัท

3. ทักษะในการปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพในการสนับสนุนการทำงาน
ของคณะกรรมการ เชน การจัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการ
และการจัดการความขัดแยงทางผลประโยชน

4. เขาใจ “รายการท่ีเก่ียวโยงกัน (RPT)” และ “การเขาถือหลักทรัพย
เพ่ือครอบงำกิจการ (Takeover)” อยางลึกซ้ึง เพ่ือการกำกับดูแล
ท่ีโปรงใสและปลอดภัยในทุกมิติ

5. การเตรียมตัวเพ่ือกาวสูการเปนเลขานุการบริษัทมืออาชีพ
ท่ีสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดอยางสมบูรณและถูกตองตามกฎหมาย



สอบถามรายละเอียดเพ�่มเติม / สำรองที่นั่ง

มากกวาเนื้อหาที่ทานจะไดรับจากหลักสูตรนี้

คาธรรมเนียมการอบรม 

* ราคานี้ไมรวม VAT 7%
** สมาชิกนิติบุคคล ใชสิทธิ์ไดเฉพาะรายชื่อทานที่เปนสมาชิกเทานั้น
*** Thai IOD จะแจงยืนยันรายชื่อ พรอมสถานที่การจัดงานลวงหนาอยางนอย 1 สัปดาหกอนวันจัดอบรมทาง E-mail (ตามใบสมัคร)

25,000 บาท 31,000 บาท

ราคาปกติราคาสมาชิก
(สามัญและนิติบุคคล)

ราคาสมาชิก
(สมทบ)

25,000 บาท

เครือข่ายและการเชื่อมโยง
โอกาสในการพบปะและแลกเปลี่ยนประสบการณ์กับผู้เชี่ยวชาญในสายงานเดียวกัน

ซึ่งสามารถสร้างเครือข่ายที่มีคุณค่าในอนาคต

ทักษะการปฏิบัติงานจริง
การฝึกปฏิบัติผ่านกรณีศึกษาหรือสถานการณ์จริงที่จะช่วยให้สามารถนำความรู้ไปใช้

ได้อย่างมีประสิทธิภาพในสถานการณ์ที่เกิดขึ้นในองค์กร

ความมั่นใจในการปฏิบัติงาน
การได้รับการฝึกอบรมจากผู้เชี่ยวชาญทำให้ผู้เข้าอบรมมีความมั่นใจในการปฏิบัติหน้าที่เลขานุการบริษัท

ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ

การพัฒนาตนเอง
หลักสูตรนี้เป็นการลงทุนในทักษะและความรู้ที่จะช่วยเพิ่มความสามารถในการก้าวหน้าในอาชีพ

และเพิ่มความเป็นมืออาชีพในการทำงาน

การสำเร็จหลักสูตรจะทำให้ผู้เข้าอบรมได้รับประกาศนียบัตรที่สามารถใช้ยืนยันความสามารถ
และความเชี่ยวชาญในบทบาทเลขานุการบริษัท

การได้รับใบประกาศนียบัตร

สวนลด
10%

เมื่อสมัครคูกับ
หลักสูตร EMT

(ลด 10% ทั้ง 2 หลักสูตร)
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