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”

Well-prepared
board meeting reports

help directors make
informed decisions

and drive key
organizational

strategies to success!
หลักสูตร Board Reporting
Program (BRP)

การจัดเตรียมเอกสารและรายงานท่ีบอรดสามารถ
เขาใจไดงายและครบถวนทำไดอยางไร?

ชวยใหผูเขารวมสามารถเตรียมรายงานอยางมี
ประสิทธิภาพ เพื่อชวยใหกรรมการสามารถตัดสิน
ใจไดอยางถูกตอง และสามารถ ขับเคลื่อนกลยุทธ
สำคัญขององคกรไปในทิศทางที่ตองการ บรรลุเปา
หมายที่วางไวไดอยางมีประสิทธิภาพและยั่งยืน �

เราจะทำใหคณะกรรมการเห็นภาพรวมของขอมูลสำคัญ
ไดเร็วและเขาใจไดงายท่ีสุดไดอยางไร?�
เราจะรายงานผลการปฏิบัติงานใหคณะกรรมการ
ไดอยางชัดเจนและมีผลกระทบตอการตัดสินใจไดอยางไร?�

ท่านเคยมีคำถามเหล่านี�ไหม
BRP เรามีคำตอบให้

หลักสูตรพัฒนาต่อเนื�องสำหรับเลขานุการบริษัท
(และผู้ทำงานสนับสนุนกรรมการ) 

*สำหรับผูที่ผานครบทั้ง 4 หลักสูตรสามารถขอรับใบประกาศไดที่เจาหนาที่

CERTIFICATEof APPRECIATION
Presented to

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et 

dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut 

aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum 

dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia 
deserunt mollit anim id est laborum."

THE NAME of THE PRESIDENT

หลักสูตรประกาศนียบัตร
เน�นบทบาทหน�าที่ของ         

เลขานุการบร�ษัทในการเป�น                
ผู�มีบทบาทหน�าที่                      

และความรับผิดชอบ      
ตามความคาดหวัง

ของคณะกรรมการ                            
 และ ก.ล.ต.                            

หลักสูตรที่ช�วยให�        
สามารถ

จัดเตร�ยมและเป�ดเผย
ข�อมูลสู�สาธารณชนได�

อย�างถูกต�องและ
ครบถ�วนตาม
หลักกฎหมาย
เพ�่อทำให�ผู�มี

ส�วนได�เสียเกิด
ความเชื่อมั่น

และยอมรับบร�ษัท 

CRP
หลักสูตร
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Reporting
Program

EMT
หลักสูตร

Effective Minutes
Taking
*หลักสูตร EMT
ต�องผ�านการอบรม
CSP ก�อน

CSP
หลักสูตร

BRP
หลักสูตร

Company
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Program

Board
Reporting
Program

หลักสูตรที่ช�วยให�                                
สามารถจัดเตร�ยม                               

และเป�ดเผยข�อมูล                          
สู�สาธารณชนได�                         

อย�างถูกต�องและครบถ�วน                        
ตามหลักกฎหมาย                      

เพ�่อทำให�ผู�มีส�วนได�เสีย                
เกิดความเชื่อมั่น           

และยอมรับบร�ษัท

                     หลักสูตรเน�นทักษะ
                    การจดบันทึก
                  รายงานการประชุม
              ให�ถูกต�องตาม
          หลักกฎหมายและหลักการ
     กำกับดูแลกิจการที่ดี 

หลักสูตรเน�นการจัดเตร�ยม
          ข�อมูลที่ถูกต�องและเพ�ยงพอ
                 ให�แก�คณะกรรมการ

เพ�่อสนับสนุนให�
คณะกรรมการสามารถ

                             ทำหน�าที่ตัดสินใจได�
                              อย�างมีประสิทธิภาพ
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สิ่งที่จะไดรับจากหลักสูตร BRP

คาธรรมเนียมการอบรม 

* ราคานี้ไมรวม VAT 7%

** สมาชิกนิติบุคคล ใชสิทธิ์ไดเฉพาะรายชื่อทานที่เปนสมาชิกเทานั้น

*** Thai IOD จะแจงยืนยันรายชื่อ พรอมสถานที่การจัดงานลวงหนาอยางนอย 1 สัปดาหกอนวันจัดอบรมทาง E-mail (ตามใบสมัคร)

16,000 บาท 19,000 บาท

ราคาปกติราคาสมาชิก
(สามัญและนิติบุคคล)

ราคาสมาชิก
(สมทบ)

16,000 บาท

การฝึกทักษะการจัดทำรายงานที่มีประสิทธิภาพ
หลักสูตรนี้ช่วยให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถจัดเตรียมรายงานที่มีคุณภาพและความถูกต้อง เพื่อให้บอร์ดรับรู้ข้อมูลที่จำเป็น

ในการตัดสินใจได้อย่างมีประสิทธิภาพ

ความแตกต่างระหว่างรายงานผู้บริหารและรายงานคณะกรรมการ
ผู้เข้าร่วมจะได้เรียนรู้ถึงความแตกต่างที่สำคัญระหว่างการรายงานในระดับต่างๆ ซึ่งจะช่วยให้การจัดเตรียมรายงาน

มีความเหมาะสมและตรงกับความต้องการของคณะกรรมการ

การเตรียมข้อมูลที่สนับสนุนการตัดสินใจ
หลักสูตรนี้เน้นการฝึกปฏิบัติในการเตรียมข้อมูลที่ถูกต้องและเพียงพอ เพื่อช่วยให้คณะกรรมการสามารถตัดสินใจได้โดยมีข้อมูลที่ครบถ้วน

หลักการการรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดที่สอดคล้องกับกลยุทธ์
การนำเสนอข้อมูลผลการดำเนินงานในการดำเนินการตามกลยุทธ์ที่องค์กรกำหนดไว้ โดยใช้ตัวชี้วัดที่เกี่ยวข้อง

และมีความสำคัญต่อเป้าหมายระยะยาวขององค์กร 

เลขานุการบริษัทเข้าใจถึงวิธีการและหน้าที่ในการรายงานข้อมูลต่อคณะกรรมการ ทั้งการจัดเตรียมเอกสาร
การติดตามผล และการนำเสนอข้อมูลในการประชุม

การเสริมสร้างทักษะการจัดทำรายงานสำหรับคณะกรรมการชุดย่อย
ผู้เข้ารับการอบรมจะได้เรียนรู้การรายงานผลการปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เพื่อให้สามารถสะท้อนข้อมูลที่สำคัญและช่วยในการตัดสินใจได้

บทบาทของเลขานุการบริษัทต่อการทำรายงานประชุมบอร์ด

การสร้างความเข้าใจและการสนับสนุนการทำงานของคณะกรรมการ
หลักสูตรนี้ช่วยให้การรายงานมีประสิทธิภาพ และสามารถสร้างความเข้าใจที่ดีระหว่างผู้บริหารและคณะกรรมการในการทำงานร่วมกัน

สวนลด 10%
เมื่อชำระเงิน

ภายในวันที่ 25 มิ.ย. 69 
หรือเมื่อผานอบรม 

หลักสูตร Foundation


